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Bei uns im Klinikum Wolfsburg finden Sie nicht nur 547 Betten in insgesamt 20 Kliniken und
Instituten, was Sie vor allem erleben sind mehr als 2.000 Kolleg*innen aus tber 45 Nationen,
die in professionellen und multinationalen Teams flr die Gesundheit unserer Patient*innen
sorgen. Das ist das Klinikum Wolfsburg

Fur unsere Klinik fur Kinder- und Jugendmedizin und Psychosomatik suchen wir zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt eine*n

Medizinische*n Fachangestellte*n (w/m/d)

Der Einsatz erfolgt vorerst in der Ambulanz sowie im Sekretariat der Cheféarztin der Klinik fur
Kinder- und Jugendmedizin und Psychosomatik. Eine Versetzung in einen anderen Fachbe-
reich behalten wir uns vor.

Das ist ihr zuktinftiges Aufgabengebiet:
o Allgemeine Sekretariatsaufgaben
¢ Organisation der Ambulanz
- Aufnahme von Patient*innen
- Assistenz fur bei arztlichen Untersuchungen
- Terminplanung
- Durchfuihrung von EKG’s, Hortests, Lungenfunktionsprifungen, Blutenthnahmen,
Impfungen etc.
- Zusammenarbeit mit Pflegekraften und Arztinnen*Arzten

Damit Uberzeugen Sie uns:

e Eine abgeschlossene Ausbildung zur*zum medizinischen Fachangestellten und idealer-
weise Berufserfahrung, gern auch im klinischen Bereich

e Gute Microsoft-Office Kenntnisse

e Kenntnisse in Krankenhausinformationssystemen (z. B. Dedalus Orbis) sind von Vorteil

o Kommunikative Personlichkeit sowie sicherer und situationsgerechten Umgang mit Kindern,
Jugendlichen und deren Eltern

e Ein hohes Mall an Flexibilitdt sowie die Fahigkeit zur kooperativen, interdisziplinaren
Zusammenarbeit

e Strukturierte Arbeitsweise, ausgepragte Organisationsfahigkeit und Teamfahigkeit

Was kénnen Sie vom Klinikum Wolfsburg erwarten?

e Eine Vergiutung nach der Entgeltgruppe 5 des Tarifvertrages fir den offentlichen Dienst
(TV6D-K)

e Ein multiprofessionelles Team, interkulturelle Zusammenarbeit und individuelle Forderung

e Eine angemessene und strukturierte Einarbeitungszeit

e Unsere Vorteile - Das Klinikum Wolfsburg - ein attraktiver Arbeitgeber

In dieser Berufsgruppe sind derzeit Uberwiegend Frauen beschéftigt - Bewerbungen von
Menschen eines anderen Geschlechts sind daher besonders willkommen. Schwerbehinderte
werden bei sonst gleicher Eignung bevorzugt berlicksichtigt. Die Stelle ist grundsétzlich teilbar.

Fur nahere Details zur Tatigkeit sowie fiir weitere Fragen steht Ihnen die Chefarztin der Klinik,
Frau Prof. Dr. Bauer (paed@Klinikum.wolfsburg.de, Tel.: 05361/80-2410), gern zur Verfigung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen, die Sie uns bitte vorzugsweise per E-Mail bis zum 23.03.2025 an die
unten aufgefiihrte Adresse schicken. Bitte teilen Sie uns mit, wie Sie auf unsere Stellenanzeige
aufmerksam geworden sind.

bewerbungen@klinikum.wolfsburg.de

Klinikum Wolfsburg
Personalabteilung
Sauerbruchstr. 7
38440 Wolfsburg
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